MANUAL PARA REALIZAR LA FACTURACION GLOBAL

Para poder realizar una Factura Global dentro de MaxiComercio o Déminus R5 debe
dirigirse al BackOffice, dando clic en el menu de opciones a Herramientas, tal como se
muestra en la imagen.
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Se despliega una lista de opciones, coloca el cursor en Ventas, espera a que aparezca el
siguiente menu y da clic en Facturacion Global.
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Aparece el Asistente para Facturacion Global, da clic en Next.
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Bienvenido al asistente para facturacién
global

Este asistente le guiard paso a paso para emitir el CFDI 3.3 correspondiente a ventas
efectuadas al piblico en general {factura global del dia, semana o mes).

To continue, dick Next
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Da clic en Cambiar para editar la fecha inicial de donde se desea tome las ventas.
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Seleccién de ventas
Defina &l rango de fechas por el que va a emitir el CFDI y marque las ventas a induir.
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Seleccion de ventas
Defina el rango de fachas por &l que va a emitir el CFDI y marque las ventas a incluir.
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Una vez seleccionada las fechas, da clic en Aplicar.
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Seleccion de ventas
Defina el rango de fechas por el que va a emitir el CFDI y marque las ventas a induir.

[C] Seleccionar todas
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Se enlistan los documentos realizados y aparece un cuadro indicando que estan listas
para seleccionarse. Da clic en Aceptar para seguir con la factura global.
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Seleccion de ventas
Defina el rango de fechas por el que va a emitir el CFDI y marque las ventas a induir.
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Puede deseleccionar los documentos que no requiera, ademas de seleccionar si desea
Tickets, Remisiones 0 ambos. Posteriormente da clic en Next.
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Seleccion de ventas
Defina el rango de fechas por el que va a emitir el CFDI y marque las ventas a incluir.

[V] Seleccionar todas
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En la siguiente ventana se muestra la descripcion del concepto, la cual indica el Servicio
de Administracion Tributaria (SAT), con la nueva version del CFDI 3.3, los conceptos para
facturas globales a publico en general debe ir la palabra Venta. En la parte inferior se

encuentra el apartado de Notas, en donde puede colocar mas informacion a su factura
global.
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Preferencias de factura
Establezca diversas preferencas para genera la factura

Plantila para generar la descripcion del concepto:
Venta

Notas:
Factura Global por Ventas del 01/12/2017 al 01/12/2017.

< Back Next > Cancel

La siguiente ventana indica que el llenado de la factura fue realizado, procede entonces a
realizar el timbrado en cuanto da clic en Finish.
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Emitir el CFDI

Ha completado los pasos necesarios para generar un OFDI 3.3 por ventas al pdblico en
general,

Presione el botdn Finalizar para completar el asistente y obtener el CFDI

< Back Cancel
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Inicia el proceso de timbrado. Espere unos segundos en lo que finaliza.
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Emitir el CFDI

Ha completado los pasos necesarios para generar un CFDI 3.3 por ventas al piblico en
general,

Generando Factura, espere...

Factura Generada con éxito.

Timbrando CFDI, espere...

Presione el botdn Finalizar para completar el asistente y obtener el CFDI

< Back Cancel

Se abre entonces el visor de facturas, donde podra ver la factura global ya realizada.
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1 ~ACT 01010101 $11.00  Venm ) $11.00
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T ACT 01010101 51100 Vel $11.00
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Descuento: $.00
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