MANUAL PARA IMPORTAR CATALOGO DE CLIENTES

Nota: para que podamos realizar la actualizacion con éxito, debe tener un Microsoft Office
de acuerdo a la arquitectura de su equipo.

Comenzamos actualizando los precios de nuestra plantilla en el documento excel.

A B C D E F G H | J K
Codigo Nombre Divisa Tipo Ciudad Direccion cp RFC TELEFONO CORREO WEB
C101 CARLOS TONDOPO ANMXN ’0001 CT0630 AV. TAPACHULA #3 29045 BYVCD123456 9613187736 carlos.tondo prueba.com.mx
C102 EDUARDO AVENDARNMXN 0001 CT0630 AV. ARRIAGA #984€ 29045 MNHY12354f 963258741 xxi.xxx.@xx prueba2.com.mx

C103 MIRNA AVENDANO <MXN 0001 CT0G30 AV. TAPACHULA #6 29045 POJI9632587 147852369 CCC.CCCC@: prueba3.com.mx

Caodigo: Es el codigo de control interno que le asigna la empresa a un producto.

Nombre: Nombre del cliente.

Divisa: Tendrd que asignar una moneda para su venta (MXN para México, USD para
Délar Americano, EUR para Euro).

Tipo: Campo asignado en el sistema previamente.

Ciudad: lo encontramos dentro de MaxiComercio R5, en “Paises, Estados, Ciudades”
elegimos el pais y el estado, damos “Modificar” y ahi podemos encontrar el codigo.
Direccion: Direccion del cliente

CP: Cddigo Postal

RFC: Registro Federal del Contribuyente R.F.C. del Cliente.

Teléfono: Teléfono del Cliente

Correo: Correo electronico del cliente.

Web: Pagina web del cliente.

Una vez actualizada la lista de nuestros clientes, nos dirigimos a MaxiComercio R5 Back
Office, del lado izquierdo superior, accedemos a la pestafa “Aplicacion”
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Nos dirigimos a la opcién “Intercambiar datos”.

m MaxiComercio B3 BackOffice -

Aplicacién | Edicién  Ver  |r

Y7 Desconectar

Panel de control

Intercambiar datos

Exportar

4 Vista previa
= lmprirnir

Configurar impresora

Cerrar la aplicacién

Seleccionamos la opcion “ImportarCatalogoClientesXls”, y damos clic en aceptar. es
importante verificar que sea el archivo con terminacion Xls, ya que, si elegimos la opcion
con terminacion Txt, nuestro proceso no funcionara del mismo modo.

Intercambiar datos X

Subprogramas dizponiblez para importar informacion a la base de Datos.

Subprogramas dizponibles |
ActualizarExistenciasT st
ActualizarE zistenciasklz
ActualizarListaPreciosT«t
ActualizarlistaPreciozls
Actualizars aldoClientesT st
Actualizars aldoClientes-ls
Importar dezde version 2006
Importar TET Bancos SAT
Importar TET Cuentas SAT
ImportarCatalogoClientes T xt

ImportarCatalogoCliente
ImportarCatalogoProductosTxt
ImportarCatalogoFroductoskls
ImportarCatPralniS at+lz
importarContactos\w ebixlz
ImportarProductosT st

Ejecutar desde archivo | Aceptar | LCancelar
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Posteriormente buscamos el archivo en el explorador de archivos, y damos clic en

p—
[ Abrir K
1~ < PlantillasMCR5 » PlantillasMCRS » O Buscar en PlantillasMCRS pel
Organizar = Mueva carpeta S~ 0
: L) - - -
# Acceso répido " ActualizarListaPrecios.xls
B Escritorio Autores: Usuario de Windows Tamafio: 25.5 KB
¥ Descargas ==t ActualizarSaldoClientesxls
.
[Z Documentos Tamario: 8.08 KB
= Imagenes ==& ImportarCatalogoClientes.xls
[2%] s
Capturas de pan Tamafio: 9.85 KB
MY3F165D23 " ImportarCatalogoProductos.xls
MySOL Backups Tarnafio: 10.6 KB
PlantillasMCR5
@ OneDrive
[ Este equipo
Nombre: | ImportarCatalogoClientesxls v| Archivos de excel (".xls) ~
Apric |w Cancelar

Debera aparecer un mensaje con la cantidad de datos de registros actualizados.

IMaxicnmercio 2014 *

Cantidad de registros importados: 3

En nuestro Back Office MaxiComercio R5, podemos verificar la informacién, de los datos
actualizada, en el area “Mi Empresa” en la opcion “Clientes, gestion y cobranza”.
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Podemos encontrar que la lista ya ha sido actualizada con éxito.

:| Mi Empresa Cuentas por cohrar| b x
| Agregar.. | | Estado de cuenta | | “Yender | | Doc. por cobrar || Recibo || Aplicar abonos ‘ | Auto-aplicar todo | | Informes |
Buscar: | Ok
Tipos de Clierte
oeE - Todos los clientes * Clientes con saldo ¥ Clientes sin saldo ¥, Clientes con acuerdos de pago
Tipo de cliente predeterminado
Codigo Mambre RFC Direccion Caolonia Cdad.. | Tel.. |ehail Salda Acuer. | Paiz
» [Py eneral] I 0 0 cido
A200 AN& LOPE PeAMOI0TAT  ICONOCIDON  CONOCIDA $1.000.00 0 b éxico
A2 JUAN HERMNANDEZ FLAAMOIOT00F I $180.00 0 México
A204 PEDRO PEREZ FLXM 0T $ 300.00 0 México
A205 tMaRIA RODRIGUEZ FA 001450 I 4 15.025.00 0 México
cim CARLOS TONDOPO AVENDANO BYCD123456783 AV, TAPACHULA 23045 36131 carloztonde 3.00 0 Meéxico
iz EDUARDO AVENDARD ROJAS MMNHY123546789 AV, ARRIAGA #9 20045 3E32E man nne. B $.00 0 b éxico
cioz MIAMA AYEMDARD SANTOS POJIFEZ258741 A TAPACHULA 29045 14788 CCC.CCCCO $.00 0 México
< >
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