MANUAL PARA REALIZAR UN RECIBO POR ANTICIPO

1. Ingrese a FactuDesk V10 y haga clic en el boton Crear CFDI.

rfa-@ - )
FactuDesk
el [ Comprobante de pago @ O O 7=
Ll [ Constanci de retencianes [aUs} [aVs} =
Inicio Emitidos Reciidos Subir Clientes Conceptos  Proveedores  Configuracidn
Borradores comprobante

05147 Mi Cuenta Maestra [G0S1930224PL7]

FactuDesk Windows

Administracién de CFDI Catélogos Ayuda y soporte técnico

Emitidos Clientes Proveedores

Recibidos Borradores Conceptos

2. Seleccione la opcion Recibo por anticipo y haga clic en Next.

Asistente para crear CFDI n

:Qué desea hacer?
INGRESO
@ Factura por varios productos o servicios
@® Recibo de arrendamiento
@ Recibo de honorarios médicos
@ Recibo de honorarios por servicios profesionales
@ Recibo por servicio de auto-transporte de carga

O Recibo por anticipo

@ HNota de crédito por descuentos o bonificaciones

@ HNota de crédito por devolucién de mercancias

@ Carta porte TRASLADO
@ Otro (formulario vacio) INGRESO, EGRESO O TRASLADO

Mext = Cancel

(01) 96122499 99 €3 /inpuxsoFT i N d LIX
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3. Ingrese el RFC del receptor de manera manual o haga clic en Buscar el RFC en mi
catalogo de clientes si el cliente ya se encuentre registrado. En caso de haber colocado
el RFC manualmente, puede colocar el Nombre o razén social, sin embargo recuerde que
este dato es opcional.

Asistente para crear CFDI nl

©)

Receptor

R.F.C. del receptor: (Q Buscar el RFC en mi catdlogo de dientes )

Nombre o razon sodal:

Recuerde que NO debe:

‘Exigir cusiguier dato distinfo 8/ RFC. 8 contribuyente que solicts (5 factura sdlo debe propordonar verbalmente su RFC,
cualguier defo adiconal no es requisito para [z emision. Se ha detectado gue existen sistemas de emisidn de faciuras que
exigen dichos dafos como reguisito para obfener una fBctura. Se invita 3 los contnbuyentes emisores de fBofurs 3 revisar
sus Sisfemas para evitar molesias p ef uso de defos personales que no son reguisito fscal ™

Comunicado de prensa del SAT en relacidn a préacticas indebidas en la emisidn de facturas

[ MNext= ) [ Cancel |

4. Si el cliente se encuentra en su registro, posterior a presionar el boton Buscar el RFC
en mi catadlogo de clientes, realice la busqueda a través del filtrado anotando el nombre
o RFC del receptor y haga clic en Buscar o presione Enter. Una vez localizado y
seleccionado haga clic en Aceptar.

Buszcar cliente

|[:'D[:'-I 7 Buscar

Comreo
electrénico

000017 | XAXXD10101000 | PUBLICO ENGENERAL[XAXXO1..| |

Cadigo RFLC. MNombre o razdn social

Aceptar Cancelar
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5. Una vez ubicado el cliente haga clic en Next.

iAsistente para crear CFDI n

s

@

Receptor

R.F.C. del receptor: KAXX010101000 '\0\ Buscar el RFC en mi catélogo de dientes )

MNombre o razén social: | PUBLICO EN GENERAL 2

Recuerde que NO debe:

‘Exigir cualguier dato distinto al RFC. B confibuyente que solfdta (3 fBotura sdio debe proporgonar verbalmente su RFC,
cuslguier dato adidonal ne es requisito para iz emision. Se ha detectado gue existen sisfemas de emision de Bcituras que
exigen dichos dafos como requisito para obtener Lna Bciura. Se vita 3 los confibuyentes emisores de fAciura 3 rewisar
sus sisfemas para evitar molestias v &f uso de dafos personales que no son requisito fscal, "

Comunicado de prensa del SAT en reladidn a practicas indebidas en la emisidn de facturas

(: Mext = ) Cancel \

6. Agregue la descripcion del concepto y el precio. En caso de tener el concepto
previamente guardado, realice el filtrado a través del botén Buscar en mi catdlogo de

conceptos.
Asistente para crear CFDI a
Py
Concepto
Q, Buscar en mi catdlogo de conceptos
ANTICIPO

Predio: -

Cancel
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7. Realice la busqueda del concepto por el codigo o la descripcion. Una vez ubicado haga
clic en Aceptar.

Buscar Concepto n
i | 260 |I Buscar I
Codigo Descripcion Precio |nidad

2s0es80: T

Aceptar Cancelar

8. Corrobore que los datos sean correctos y haga clic en Finish.

Asistente para crear CFDI n
€
i Listo !
ANTICIFO
EMISOR.

ID51402204R 4 PERSONA MORAL

RECEPTOR. )
XAXX010101000 PERSOMNA FISICA

TOTAL DE LA OPERACION: § 1.16

Cancel
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9. Verifigue los datos o edite de ser necesario.

[F6] - Timbrar el CFDI y cerrar | 3¢ Descartar B || B cuardar como... (=} Abrir desde archivo. ..
1DS1402204R4 [601 - General de Ley Personas Morales] Propiedades del CFDI
Lugar de expedicén: | 29039 |2018-03-26 17:40:15 [ 3 - 1308 =

INDUXSOFT DATA SERVICES S DE RLDE CV
Domidilio del receptor

Q XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL
Tipo de comprobante: Uso del CFDI: Forma de pago: Método de page:
I-Ingreso ~ | P01 -Por definir ~ | 99 -Por definir ~ |PUE -Pago en una sola exhibidén
Notas: | Il

Condiciones de pago: | ANTICIPO

Complementos Impuestos locales Comprobantes relaconados Addenda
Cantidad ' Descripcidn Unidad Predio Descuentos VA % Traslados -ISR % -IVA % Retenciones Importe Num. Identificacdén  Clave SAT Prod. /Serv, Cve. SAT. Unidad
» q ﬁ x 1 concepto de prueba de trasnl... ANTICIPO 1 0 Diediseis 0.15 0.000... 0.000... 0 116 84111506 ACT
+Q B X Editval...

Maoneda:  MXN - Peso Mexicano v Subtotal Descuentos Retenciones Traslados MxN 1 16
1.00 0.00 0.00 0.16 i

Tipe de cambio:

F6 - Timbrar y cerrar | F8 - Buscar diente | F11 - Buscar concepto | F12 - Detalles de 2 partida
—

10. Para finalizar el recibo de Arrendamiento haga clic en Timbrar y cerrar o presione la
tecla F6.

[F&] - Timbrar el CFDI y cerrar || 44 Descartar

ID51402204R4 [601 - General de Ley Personas Morales]
IMDUXSOFT DATA SERVICES 5 DE RL DE CV

Q, ¥AXX010101000 PUBLICO EN GEMERAL

Tipo de comprobante: Uso del CFDI:
I - Ingreso * | P01 - Por definir
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