
 

 

 

Manual para el Envío de Comprobantes Fiscales por 
correo electrónico de forma manual en FactuDesk 

Web/V10 
 
El envío de correo electrónico permite transferir la Representación Impresa y XML de un 

CFDI a un destinatario.  

 

FactuDesk Web 

Para realizar este proceso desde FactuDesk Web, da clic en el botón Emitidos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Posteriormente en el listado de comprobantes emitidos, localiza el comprobante que 

desea enviar y en el columna receptor da clic a la opción Enviar CFDI por correo.  

 

 
 

 

 



 

 

En la ventana emergente llena los datos, el correo a donde desea enviar el CFDI, el 

asunto del correo y puede agregar o modificar el mensaje del correo. También se puede 

añadir el nombre de la persona a quien va dirigido el correo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para finalizar y enviar el correo con la representación impresa y XML adjuntos da clic en 

aceptar.  

 

FactuDesk V10 

 

En FactuDesk v10, da clic en el botón Emitidos. 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Posteriormente en el listado de comprobantes emitidos, selecciona el comprobante que 

desea enviar y da clic en el botón verde con la leyenda “Vista previa, edición y correo 

electrónico”, ubicado del lado derecho.  

 

 

Se abre el visor de representaciones impresas con la representación del CFDI Timbrado 

anteriormente, da clic en el botón Enviar por correo electrónico, tal como se muestra en 

la imagen.  

 

 
 



 

 

En la nueva ventana añade el correo electrónico del receptor, además tiene la opción 

“CC” que le permite enviar el correo electrónico, Con Copia a un segundo receptor y la 

opción “CCO” para enviar el correo Con Copia Oculta.  

 

 
 
Para finalizar, da clic en el botón Enviar. 


