MANUAL PARA EL ENVio DECOMPROBANTES FISCALES POR
CORREO ELECTRONICO DE FORMA MANUAL EN FACTUDESK
WEB/V10

El envio de correo electronico permite transferir la Representacion Impresa y XML de un
CFDI a un destinatario.

FACTUDESK WEB

Para realizar este proceso desde FactuDesk Web, da clic en el botén Emitidos.

FactuDesk Web

Administracién de CFDI Catéalogos

Emitidos Proveedores

Recibidos Borradores Conceptos

Posteriormente en el listado de comprobantes emitidos, localiza el comprobante que
desea enviar y en el columna receptor da clic a la opcion Enviar CFDI por correo.
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En la ventana emergente llena los datos, el correo a donde desea enviar el CFDI, el
asunto del correo y puede agregar o modificar el mensaje del correo. También se puede
afadir el nombre de la persona a quien va dirigido el correo.

induxsoft Fabrica de Software

Enviara: EmpresasDeMexico@Emprendedores.com

Asunto: | Factura electronica con Referencia: 111
Mensaje

Documentos adjuntos.

En atencion a: | A quien corresponda]

Para finalizar y enviar el correo con la representacién impresa y XML adjuntos da clic en
aceptar.

FAcTuDESK V10

En FactuDesk v10, da clic en el botén Emitidos.

FactuDesk Windows

Administracién de CFDI Catélogos Ayuda y soporte técnico

Emitidos Clientes Proveedores

Recibidos Borradores Conceptos
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Posteriormente en el listado de comprobantes emitidos, selecciona el comprobante que
desea enviar y da clic en el botén verde con la leyenda “Vista previa, edicién y correo

electronico”, ubicado del lado derecho.
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Se abre el visor de representaciones impresas con la representacion del CFDI Timbrado
anteriormente, da clic en el botdn Enviar por correo electronico, tal como se muestra en
la imagen.
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Imprimir documento

@ Guardar en formato de MS Word

W o mY
{ Enviar por correo electrdnico LH Guardar en formato PDF

Representacién impresa [Original] | Editar dofwgento [.docx] | XML

=

Emisor: Clinica Veterinaria Montecanal
e [ CLINICA VETERINARIA 15 G

. Régimen fiscal: 601

No. de Serie del Certificado del Emisor: 30001000000300023708

- MONTECANAL

Receptor: PUBLICO EN GEMNERAL 2
RFC: KAXX010101000
Uso del CFDI: GOl
Folio: 111 Serie: F Lugar y fecha de expedicion: CP.29070 2018-02-17T09:01:47 Tipo de comprobante: 1
Datos Generales
Moneda: MXN Tipo decambio:
Formade pago: 01 Método de pago: PUE
Condiciones de pago: INMEDIATO Clave de confirmacion:
Tipo relacion: CFDI relacionado:
Importe con letra Subtotal:
(DIEZ PESO MEXICANO MXN) D -
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En la nueva ventana afiade el correo electronico del receptor, ademas tiene la opcién
“CC” que le permite enviar el correo electronico, Con Copia a un segundo receptor y la
opcion “CCO” para enviar el correo Con Copia Oculta.

Enviar correo o X

Responder a: tommcaoones Induxsoft <notificaciones@induxsoft.com>

Para: 'SuaursalCentral @supertiendasdemexico.com

Adjuntar
Enviar : ;
cc: Persona2@supertiendasdemexico.com | CCO: |MiCorreoElectronico@Emprendedor.com
Asunto: Factura electrdnica 111
Adjuntos: dummya543-fa1b-4132-b23c-cee87d3chbdd. xml

" dummyas543-fa1b-4132-b23c-cee87d bdd.pdf
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Adjunto al presente mensaje encontrara la factura electronica [CFDI] dummya543-fa1b-4132-b23c-cee87d3 A
(XML y su representacion impresa PDF) emitida por [GOSG900324RL8]

Muchas gracias anticipadas por su atencion

Para finalizar, da clic en el botdn Enviar.
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