MANUAL PARA CREAR FACTURA EN FACTUDESK V10

1. Ingrese a FactuDesk V10 y haga clic en el boton Crear CFDI.

[, Constancia de retendiones

[ comprobante de pago @
Res

Borradores

05147 Mi Cuenta Maestra [G0S1930224PL7]

FactuDesk Windows

Administracion de CFDI Catéalogos Ayuda y soporte técnico

Clientes Proveedores

Recibidos Borradores Conceptos

2. Seleccione la opcion Factura por varios productos o servicios y haga clic en Next.

Asistente para crear CFDI n

;Qué desea hacer?

Q Factura por varios productos o servicios

@ Recibo de arrendamiento

@ Recibo de honorarios médicos

@ Recibo de honorarios por servicios profesionales
@ Recibo por servicio de auto-transporte de carga

@ Recibo por anticipo

@ MNota de crédito por descuentos o bonificaciones

@ Nota de crédito por devolucion de mercancias

@)
@ Carta porte TRASLADO

@ Otro (formulario vacio) INGRESO, EGRESO O TRASLADO

Next = Cancel
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3. Ingrese el RFC del receptor de manera manual o haga clic en Buscar el RFC en mi
catélogo de clientes si el cliente ya se encuentre registrado. En caso de haber colocado
el RFC manualmente, puede colocar el Nombre o razén social, sin embargo recuerde que

este dato es opcional.

Asistente para crear CFDI

Receptor

B

R.F.C. del receptor:

(Q Buscar el RFC en mi catélogo de dientes )

MNombre o razdn sodial:

Recuerde que NO debe:

Exigi cuslguier dato distinto 8/ RFC. Ef‘conmﬁuymfe que solicta (3 fBotura sdio debe propordionar verbaimente su RFC,

cualiguier deio adiconal ne es requisito pars f5 emisidn. Se ha detfectado gue existen sistemas de emision de fBoiuras gue
exigen dichos datos como requisito para obtener una factura. Se invita 2 los contribuyentes emisores de factura 3 revisar
sus sisfemas para evitar molestias y el uso de dafos personales que no son reguisito fscal ™

Comunicado de prensa del SAT en relacidn a précticas indebidas en la emision de facturas

L i B
Mext =

{ Cancel )

4. Si el cliente se encuentra en su registro, posterior a presionar el boton Buscar el RFC
en mi catalogo de clientes, realice la busqueda a través del filtrado anotando el nombre
o RFC del receptor y haga clic en Buscar o presione Enter. Una vez localizado y

seleccionado haga clic en Aceptar.

Buscar cliente

(00017

Cadigo R.FLC. Mombre o razdn social

Comen
electrénico

000017 |XAXX010101000 |PUBLICO ENGENERAL[XAXXDT..|

Aceptar

Cancelar
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5. Una vez ubicado el cliente haga clic en Next.

!Asistente para crear CFDI n

i (<)

Receptor |

R.F.C. del receptor: KAXNX010101000 '\\0\ Buscar el RFC en mi catlogo de dientes )

Mombre o razén social: | PUBLICO EN GENERAL 2

Recuerde que NO debe:

‘Exigir cualguier dato distinfo al AFC. B contnbuyente gue soligta {5 faciura sdio debe propordonar verbalmente su RFC,
cualguier datfo adidonal no es reguisito para 2 emision. Se ha detectado gue existen sisfemas de emisidn de fBcturas gue
exigen dichos dafos como reguisito para obiener una fBctura. Se invita 8 los contnbuyentes emisores de fBciurs 3 revisar
sus sisfemas para evitar molestias v &f uso de datos personales que no son reguisito fecal, "

Comunicado de prensa del SAT en reladién a practicas indebidas en la emisidn de facturas

Cancel J

6. Seleccione el Método de pago y haga clic en Next.

Asistente para crear CFDI a

/i\

Forma, método y condiciones de pago

£Cuando me van a pagar?
(® Todo ya est3 pagado o me lo van a pagar completamente ahora mismo
(O) Me van a dar un anticipo ahora v luego lo restante en una o mas parcialidades

(O) En este momento no recbiré un sélo centavo, posteriormente me irdn pagando en parcialidades

| Cancel )
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7. Corrobore gue los datos sean correctos y haga clic en Finish.

I —
lAsistente para crear CFDI n
&
i Listo !
FACTURA
EMISOR

ID51402204R. 4 PERSONA MORAL

RECEFTOR B
XAXX010101000 PERSONA FISICA

DEBE CAPTURAR. LAS PARTIDAS DE CONCEPTOS A INCLUIR EM EL CFDI

FORMA DE PAGO: CONTADO

Cancel

8. Haga clic en el icono de la Lupa para agregar un concepto ya existente. En la ventana
emergente coloque el cédigo o descripcion del concepto y haga clic en Buscar. Una vez
localice y seleccione el concepto, haga clic en Aceptar.

Q, XAXX010101000 PUBLICO ERLEENED A1 |
Buscar Concepto

Tipo de comprobante:  Uso del CFDI:

I - Ingreso » | G301 - Adguisicion de me |p|1.|eba I Buscar

Condiciones de pago: Codlgo Descripcion Precio Unidad ~
T I
e IMPUestd - oBN7BESET | Producto de prueba 2 MXN 10.00 | pza
Cantidad  Descripcidn | 987E87418E  |prueba 2 MXN 3.00 | pza
f ¥ X 523374D1B9 | Prueba de amendami... MXN 10.00 | servicio
ESC86DIFAS | prueba desamollo MXN 1.00 |pza
ZEASB21729 prueba dolar (del dia ... MXN 1.00 |pza
162C503189 | Prueba exenta MXN 1.00 |pza
D91E45F54D | prusba IEPS MXN 68.97 | pza
52418F3BCC Prueba lwan MXN 100.00 | pza
2B775E18E0 | prueba nnnn MXN 1.00 | pza
SD03F46FSA prueba retencion MXN 10.00 | pza ¥
Cancelar
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9. En el caso de no tener agregado el concepto, haga clic en el icono indicado en la
imagen.

Q ¥AXXD10101000 PUBLICO EN GEMERAL

Tipo de comprobante:  Uso del CFDI:

|I - Ingreso - | | 01 - Adguisicion de mercancias

Condiciones de pago: CONTADO

Complementos Impuestos locales Comprobantes reladonados Addenda
Cantidad Descripcidn Unidad Precio Descuentos | IVA % Traslados
# Q W Editval...

10. Coloque la informacion necesaria y haga clic en la pestafia Impuesto.

Propiedadesdeconcepta @
General Informacién aduanera
Mimero de Identificacién: Clave SAT Producto o servidio: Clave SAT Unidad:
BO997342 01010101 == |HB7
Descripcidn:
| Concepto de prueba r

Cuenta predial:

Unidad Cantidad Precio Unitario
PZA 1 - 50 -

Subtotal Descuentos Base gravable
50.00 0~ 50.00

Retenciones Traslados Total
0.00 B.00D MXHN 58.00
Aceptar Cancelar
—
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11. Afiada los impuestos que requiera para facturar y haga clic en Aceptar.

Propiedades de concepto, L

General | Impuestos | Informacidn aduanera

Retenciones
%% de retencion de ISR: 0.0000 % - % de retencon de IVA: 0.0000 % -

Traslados
IEPS

Tasa [%] Mo aplica para base de IVA

Exento Tasa cero @ Tasa 16%

Unidad Cantidad Precio Unitario

30 -
Subtotal Descuentos Base gravable

50.00 50.00
Retenciones Traslados Total

MXN 58.00

Aceptar Cancelar

12.- Verifique los datos completos como la fecha, el folio y la serie.

G brar el CFD1 y cerrar || 3 Descartar H || B Guardar coma... || (=} Abri desde archiva...

1D51402204R4 [601 - General de Ley Personas Morales] Propiedades del CFDI Fecha y hora de expedicién  Serie Folio
INDUXSOFT DATA SERVICES S DERL DE CV. Lugar de expediddn: | 29039 «e| J2018-03-26 16:32:96 [Ed 1307 -
Q %AX010101000 PUBLICO EN GENERAL Domidiio del receptor
Tipo de comprobante:  Uso del CFDI: Forma de pago: Método de paga:

I-Ingreso ~ || G01- Adquisicidn de mercandias ~ |93 -Por definir | PUE - Pago en una sola exhibician
Condiciones de pago: [CONTADO Notas: | I

Camplementos Impuestos locales Camprabantes relacionados
Cantidad  Desaripddn Unidad | Precio Descuentos | IVA%  Traslados  -ISR% -IVA%  Retendones Importe Nim. Identificacién | Clave SAT Prod./Serv.  Cve. SAT, Unidad

rQ 9 X 1 =} concepto de pruebade trasnl... pza 1 0 Excento 0 0.000... 0.000... 0 1.00 26BOEIBOGF 01010101 Ha7

*»Qq 0 X [Editval...

Moneda: | MXN - Peso Mexicano v Subtotal Descuentos Retenciones Traslados MXN 1.00|
Tipo de cambio: 1.00 0.00 0.00 0.00 i

F6 -Timbrar y cerrar | F8 - Buscar diente | F11 - Buscar concepto | F12 - Detalles de la partida
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13. Para finalizar el recibo de Arrendamiento haga clic en Timbrar y cerrar o presione la

tecla F6.

[F&] - Timbrar el CFDI y cerrar | & Descartar

IDS1402204R4 [601 - General de Ley Personas Morale
INDUXSOFT DATA SERVICES 5 DE RL DE CV

Q. ¥AXX010101000 PUBLICO EN GEMERAL

Tipo de comprobante: Uso del CFDI:
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