¢ COMO CONFIGURAR NOMINA SERIE E PARA EMITIR RECIBOS DE AGUINALDO?

1. Ingrese a Variables y Férmulas en el menu de la parte superior y ubique la variable Aguinaldo
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Aguinaldo gravado

AguinaldoGravado IF (Aquinaldo>{UM&*30), (Aguinaldo-{UMA*303),0)

2. Haga doble clic sobre la variable Aguinaldo, en la ventana emergente pegue la siguiente
formula como se muestra en la imagen: @SueldoxUni*DiasAguinaldo
Una vez ingresada la fdrmula haga clic en Aceptar

Nombre: Aguinaldo

Mot Fagiinalda

@5ueldoxUni *Di as Aguinaldo

Verificar —- | ACeptE Cancelar

3. Enla misma ventana Variables y Férmulas, ubique la variable AguinaldoExento, haga doble
clic sobre ella y pegue la siguiente férmula: IF(Aguinaldo<=(UMA*30),Aguinaldo,UMA*30)
Una vez ingresada la formula haga clic en Aceptar
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4. En la misma ventana Variables y Férmulas, ubique la

variable AguinaldoGravado, haga doble

clic sobre ella y pegue la siguiente férmula: IF(Aguinaldo>(UMA*30),(Aguinaldo-(UMA*30)),0)

Una vez ingresada la formula haga clic en Aceptar
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Nombre: AguinaldaGravado

NOW@s:  aguinalde gravado
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Ingrese a Grupos de Conceptos en el menu de la par
Aguinaldo y haga doble clic sobre ella

5.

te superior, ubique el grupo Némina para
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6. Enlaventana emergente haga clic sobre el botén Conceptos especificos de éste grupo y en la

nueva ventana haga clic sobre el botdn Agregar

Grupo de conceptos para célculos en general

Nombre del grupo de conceptos:  Nirmina para Aguinaldo

Concepto
Aguinaldo Exentn

Conceptos especificos de éste grupo -
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7. Enlaventana de busqueda escriba ISR, haga clic en Buscar, seleccione el resultado y haga clic

en Aceptar
\5 igo  Desci peion

—_— Aceptar

Cancelar

8. Ingrese a Nominas en el menu de la parte superior y haga clic en Agregar para crear una

nueva nomina.
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9. Llene los campos de la vent

ana emergente y haga clic en Aceptar

Tipo de némina:
Aguinaldo [E, 365 dias d= pago]

Inicio del periodo:
20/12/2018 -

-

Fin del periodo:
20/12/2019

Fecha de pago: Dias considerados:

20/12/2019 - 365

Nombre o idenficacion de la némina:

Mémina Aguinalda

Entidad federativa: CHP - Chiapas -

(25 abrir archivo — Aceptar cancelar

10. Una vez creada haga clic en y una vez procesada dirijase a la pestafia NOminas
procesadas, ubique en la lista el nombre de la némina que acaba de procesar y haga clic en

11. En la ventana emergente haga clic en la opcién Generar los CFDI para los recibos que atin no
se hayan timbrado

Generar los CFDI para los recibos que ain na se hayan timbrado

Cancelar todos los CFOI de la ndmina
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