MANUAL PARA COMPROBANTE DE PAGO EN FACTUDESK WEB

Lo primero que debe hacer es dirigirse a FactuDesk Web y da clic en Borradores.

Inicioc  Emitir +  Administracion CFDI ~  Catilogos - Herramientas -

FactuDesk Web

Administracién de CFDI Catdlogos

Todoes los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet Certificados por el SAT que ha emitido PrOVEEdOfES
coma contribuyente.

Recibidos Borradores Conceptos

Se dirige al botén de Pagos y da clic.

Inicic  Emitir +  Administracion CFDI »  Catilogos ~  Herramientas ~

Generar documento e —

| Factura | | Recibo | | Mota de cred.. || Rztenciongs Pagos

| Modiicar || Biiminar || Timbrr |

Creado | Acnlizzdo | Cientz Total

(01) 961224 99 99 €3 /INDUXSOFT i n d ™ ! x

€N WWW.INDUXSOFT.NET ) @INDUXSOFT

Funciona mejor It works better




Dentro de Pagos, agrega al cliente al cual realizard el Comprobante de Pago, para
seleccionar al cliente da clic en el botdn gris con tres puntos, aparecerd una nueva
ventana donde podra buscar el nombre del cliente, lo selecciona y en seguida da clic en

Seleccionar.
| Timbrar y nusvo || Timbrar y cemrar || EBarrador || Descamar
Daws del pago realzado
I Ganers | Informacion Especifica |
Secha: Formmz de pago: Referencia
172eas . Sfmetiva - | ma-30
=] Diviza
II|| | Pesos Mexcanos - |
1
Buisqueda ]
Domicilio fiscal
| | | 1
o= F0.00 codigo |"fc |.':crra.'eﬂs:a| |.':crn3.'\a:|:-rr.erdal | -] :I
8208D3C434 HAX010101000 publico en gene... |z| =
5386427EFS EGERGRGT4GT4S | maehygua [ EGE... | mgich 2z
6109333F4D | EGERGRGT4GT4S | MARCISO JOSE . | NARCISO JOSE .. |
4311DB72A3 HAMXD10101000 publico en gene.. | pg
DST7ADNCDAD JOCM11280256 | Kijopkikpokp [ 1.
3BBSEDSCS1 GOMMESIS0219 MIDIA GOMES .. MNIDIA GOMES .
=
1ot 11 rows
Szlecrionar I| Cancalar ‘

Después de agregar al cliente, se agregara la Factura en Parcialidades o Diferido (PPD)
realizada con anterioridad. Se dirige a el boton Agregar da clic.

| Timbrar y nuevo || Timbrar y cemar || Baorrador || Descartar |

Datos del pago realizado

General | Informacion Especifica l

Eecha Forma de pago Referencia
1710212018 [ | Erecivg - | [ ma-31
Serig Faolic Divisa:
| ma 31 = | Pesos Mexicanos bt |
Chente
|6109333Fra0 [ narcisO JOSE VICENTE [ EGERGRGT4GT45 | | [_huevo | [_Editar ]
Domicilio fiscal
| Calle AVENIDA CENTRAL, MNo.Int , No.Ext 36, Col SAM ESTEBAN. C.P.29150, . Suchiapa. Chiapas hd |
Total | & 0.00 [wrw] I Aagregar | Eliminar |
=

(01) 961224 99 99
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En la nueva ventana, En el apartado de "Comprobante fiscal" da clic al botdn gris con tres
puntos.

Comprobante fiscal a pagar

i

Comprobante fisca

Parcialidzd: Saldo Anterior Importe pagade: Saldo nuevo
0 (=) 5000 =) =000 =

‘ Araptar ‘ ‘ Cancelar ‘

Aparecera una nueva ventana, selecciona la Factura en Parcialidades a relacionar y da
clic al boton Seleccionar.

Bisqueda

| | | ok |
FolioInterna | sat_metodopago | uuid | nombre_receptor | rfc_receptor | 2=
F112 PPD dummy158a-b9... maguajocha MAELY12345645 [«
F113 PPD dummyabcl-57... maguajocha MAELY12345645
F114 PPD dummy79b2-6b._.  maguajocha MAELY12345645
F122 FPD dummyded0-bb... maguajocha MAELY12345645
F123 PPD dummyctdd-84. . maguajocha MAELY12345645

dummycff1-162_. | NARCISO JOSE ... | EGERGRGT4GT45 |

|1 of 13 rows

| Seleccionar || Cancelar

Después de relacionar la factura en parcialidades regresa a la ventana de Comprobante
Fiscal a Pagar, debe llenar los campos de Parcialidad e Importe pagado. Al finalizar da
clic en Aceptar.

Comprobante fiscal a pagar

Comprobante fisca
dummycff1-162b-4c || dummycfi1-162b-4c00-8acf-765a8234 100
arcizhdad: | Szldo Antericr Importe pagade: Saldo nuevo
1 :Z:I s185%600 (=] 500,00 =/| CREEE
LT Z =]
Araptar
— ——
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Los datos quedaran reflejados de la siguiente manera. Da clic en Timbrar y cerrar.

|Timbrar}' nuUEvo | Timbrar y cemar I| Borrador || Diescartar

Datos del pago realizado

General Informacion Especifica l

Facha Forma de pago Referencia
17022018 5| [ Efecive v | | ma-23
Sefie Falio Divisa:
| ma ¥ | 33 st | Pesos Mexicanos - |
Chente
61D9333F4D  [B| NARCISO JOSE VICENTE | EGERGRGT4GT45] | |whuewe ] |, Editar |
Dormcilio fiscal
| Calle AVENIDA CENTRAL, No.Int , No.Bxt 96, Col SAN ESTEBAN. C.P.29150. . Suchiapa. Chiapas |
Total | g KO0.00 :§:| | Agregar ||  Eliminar |
Folio Fiscal (ULID) | Serie | Folic: | Parcialid.... | Saldo Anterior | Imports pagado | Saldo ac R
dummycffl-162b-4c0 F 126 1 1,856 500 1,35

Aparecerd una ventana para enviar el comprobante de pago al correo del cliente, llena
dichos campos y es aqui donde finaliza el comprobante de pago.

Enviar por Correo

Enmviar por correo a:

En atencion a:
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