
 

 

Manual para Comprobante de Pago en Factudesk Web 

 

Lo primero que debe hacer es dirigirse a FactuDesk Web y da clic en Borradores. 

 

 

Se dirige al botón de Pagos y da clic. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Dentro de Pagos, agrega al cliente al cual realizará el Comprobante de Pago, para 

seleccionar al cliente da clic en el botón gris con tres puntos, aparecerá una nueva 

ventana donde podrá buscar el nombre del cliente, lo selecciona y en seguida da clic en 

Seleccionar. 

 

 

Después de agregar al cliente, se agregara la Factura en Parcialidades o Diferido (PPD) 

realizada con anterioridad. Se dirige a el botón Agregar da clic. 

 

 

 

 



 

 

En la nueva ventana, En el apartado de "Comprobante fiscal" da clic al botón gris con tres 

puntos. 

 

 

Aparecerá una nueva ventana, selecciona la Factura en Parcialidades a relacionar y da 

clic al botón Seleccionar. 

 

 

Después de relacionar la factura en parcialidades regresa a la ventana de Comprobante 

Fiscal a Pagar, debe llenar los campos de Parcialidad e Importe pagado. Al finalizar da 

clic en Aceptar. 

 

 



 

 

 

Los datos quedaran reflejados de la siguiente manera. Da clic en Timbrar y cerrar. 

 

Aparecerá una ventana para enviar el comprobante de pago al correo del cliente, llena 

dichos campos y es aquí donde finaliza el comprobante de pago. 

 

 

 


