
 

 

Manual para crear Comprobante de Pago en FactuDesk V10 
 

1. Ingrese a FactuDesk V10 y haga clic en el botón Crear CFDI. 

 

 

2. Seleccione la opción Recibo por abono a factura en parcialidades y haga clic en 

Next. 

 

 

 



 

 

 

3. Seleccione la fecha en que se efectuó el pago y la Forma que se utilizó para realizarlo. 

 

4. Si necesita cambiar el tipo de moneda puede seleccionarla en el apartado de Divisa.  

 

5. Seleccione el cliente al cual va expedir el documento haciendo clic en el botón con tres 

puntos, tal como se señala en la imagen.  

 

6. Haga clic en el botón Agregar para añadir el CFDI al cual realizará el abono. 

 



 

 

7. En la ventana emergente haga clic en el botón con tres para realizar la búsqueda del 

CFDI. 

 

 

8. Elija el CFDI y haga clic Seleccionar. 

 

 

9. Coloque el número de Parcialidad y el Importe pagado y haga clic en Aceptar. 

 

 

 



 

 

10. Compruebe que los datos estén correctos y haga clic en Timbrar y cerrar. 

 

 

11. Coloque el correo al cual va enviar el comprobante y el nombre de la persona a quien 

va dirigido. Para finalizar haga clic en Aceptar.  

 

 


