MANUAL PARA CREAR COMPROBANTE DE PAGO EN FACTUDESK V10

1. Ingrese a FactuDesk V10 y haga clic en el boton Crear CFDI.

Prad

D | &b & O

Recbidos Subir Clientes Conceptos  Proveedores  Configuraddn
comprobante

05147 Mi Cuenta Maestra [G0S1930224PL7]

FactuDesk Windows

Administracion de CFDI Catalogos Ayuda y soporte técnico

Emitidos Clientes Proveedores

Recibidos Borradores Conceptos

2. Seleccione la opcién Recibo por abono a factura en parcialidades y haga clic en
Next.

Asistente para crear CFD ﬂ

. Qué desea hacer?
INGRESO
@ Factura por varios productos o servicios
® Recibo de arrendamiento
@ Recibo de honorarios médicos
@ Recibo de honorarios por servicios profesionales
@ Recibo por servicio de auto-transporte de carga

® Recibo por anticipo

@ Nota de crédito por descuentos o bonificaciones

s 5 - EGRESO
@ Nota de crédito por devolucién de mercancias

@ Carta porte TRASLADO
@ Otro (formulario vacio) INGRESO, EGRESO O TRASLADO

Mext = Zancel
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3. Seleccione la fecha en que se efectud el pago y la Forma que se utilizé para realizarlo.

l Timbrar y nuevo H Timbrar y cemar H Baorradar H Descartar ]

Datos del pago realizado

General Informacidn Especifica ‘

Fecha: Forma de pago: Referencia

261032018 [, l Eéecivn = l [Pac-26

L Sere Eee o
PAG = 26 [= [ Pesos Mexicanos ¥ ]

4. Si necesita cambiar el tipo de moneda puede seleccionarla en el apartado de Divisa.

[ Timbrar y nuevo ] [ Timbrar y camar ] l Borrador l l Descartar
Datos del pago realizado

General | Informacidn Especifica |
Fecha: Forma de pago: Referencia
261032018 [, [ Efectivo v | | PAG26
Serie Folio | Divisa: J

PAG W % [= l Pesos Mexicanos > l
Cliente

5. Seleccione el cliente al cual va expedir el documento haciendo clic en el botén con tres
puntos, tal como se sefiala en la imagen.

s = [ oo
Datos del pago realizado

General | Informacion Especifica_|

Fecha Forma de pago: Referencia
2603208 | | Efecivo ~ | | PAG26
Same Folio Divisa
PG v | [® [ pesosMesicance ~ ]
Cliente
| \ %\ | Chusro ] (CEstar ]
DO N
l o~ =)
Tosl 5000 g
=]
|

Fecha: Forma de pago: Referencia
200032018 B, [ Efectivo - ] PA-2

Serie Folio Divisa

SR E & [ Pesos Meicanos -]

Cliente
|X»'~)0<D10101DDD H Publico en General [ XAXX010101000 ] ‘ Huevo Editar
Domicilio fiscal
I Calle Central, No.Int, No.Ext 09, Col.Centro, C.P.20000. . Cahvillo. Aguascalientes - l

5]
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7. En la ventana emergente haga clic en el botdn con tres para realizar la basqueda del
CFDI.

Comprobante fiscal a pagar

Comprobante fiscal:

Parcialidad: i A Auriterionr:
0 =] |$000

Importe pagada: Saldo nuevo:

$0.00

()

‘ Acepiar | ‘ Cancelar ‘

8. Elija el CFDI y haga clic Seleccionar.

[Lox ]

Foliolnterno
FAK42
MEW3

| nombre_rece... A| rfc_receptor
FED dummyd(f7-2... XAX¥0101010...

PPD dummyObce-c... | Piblico en Ge... | XAXX0101010...

dummybblﬂ— Piblico en Ge... | XAXX0101010.. | |

| sat_metodopa... | uuid

Pablico en Ge...

NEW10 PP
MEW11 D
NEW34

dummy9924-2...
dumrmycbdd-a...
dumrmy 7775-4...

Puiblico en Ge...

Piblico en Ge...

Pablico en Ge...

XAXK0101010...

XAXX0101010... [
XAXX0101010...
[

DLl P

1 of 17 rows

A-T7T A [ A o M OINI0T0

|SEIE£cionar l Cancelar

9. Coloque el numero de Parcialidad y el Importe pagado y haga clic en Aceptar.

Comprobante fiscal a pagar

Comprobante fiscal:

dummybb10-704a4 |

dummybb10-704a-4644-3115-d4 cf02836f
| o)

A fosrie

Parcizlidzad: Saldo Anterior: Salca nuevo

55.800.00

Imiporte pagade:
§ 500.00

‘ &
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10. Compruebe que los datos estén correctos y haga clic en Timbrar y cerrar.

[ Dimbrary nuevo || Timbrary cener | Bomader | [ Descarar |
Datos del pago realizado
General Informacién Especifica |
Fecha Forma de pago Relerendia
25032018 [ I Efectivo = l PAGO-6
Serie Folio Divies:
Pas0 ¥ | & S [ Pesos Mexicanes A l
Cliente
|ESBA7HGCF | ‘ Pablico en General [ XAXX010101000] | Nueve Editar,
Domiclio fiscal
[ Calle Central, Mo Int. No Ext 1, Col.Ceniro, C.P.25000, , Tula Gutiérez, Chiapes -
T
Folio Fiscal (UUID) ‘s@g |Fuhn ‘Darnalid,, |5a|chnlerm. T T =
dummybb10-704a-.. NEW 7 1 5,800 500 5300

11. Coloque el correo al cual va enviar el comprobante y el nombre de la persona a quien
va dirigido. Para finalizar haga clic en Aceptar.

Enviar por Correo 0

Emviar por comreo a:

Acepiar ] [ Cerrar

|
I
‘ En atencion a:
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