
 

 

Manual para crear un Recibo de Honorarios por Servicios 

Profesionales en FactuDesk V10  
 

1. Ingrese a FactuDesk V10 y haga clic en el botón Crear CFDI. 

 

 

2. Seleccione la opción Recibo de Honorarios por Servicios Profesionales. Una vez 

seleccionado, haga clic en Next. 

 

  



 

 

 

3. Ingrese el RFC del receptor de manera manual o haga clic en Buscar el RFC en mi 

catálogo de clientes si el cliente ya se encuentre registrado. En caso de haber colocado 

el RFC manualmente, puede colocar el Nombre o razón social, sin embargo recuerde que 

este dato es opcional.  

 

 

4. Si el cliente se encuentra en su registro, posterior a presionar el botón Buscar el RFC 

en mi catálogo de clientes, realice la búsqueda a través del filtrado anotando el nombre 

o RFC del receptor y haga clic en Buscar o presione Enter. Una vez localizado y 

seleccionado haga clic en Aceptar. 

 

  



 

 

 

5. Una vez ubicado el cliente haga clic en Next. 

 

 

6. Agregue la descripción del concepto y el precio. En caso de tener el concepto 

previamente guardado, realice el filtrado a través del botón Buscar en mi catálogo de 

conceptos.  

 

 

  



 

 

 

7. Realice la búsqueda del concepto por el código o la descripción. Una vez ubicado haga 

clic en Aceptar. 

 

 

9. Seleccione el Método de pago y haga clic en Next. 

 

 

 

 

  



 

 

 

10. Corrobore que los datos sean correctos y haga clic en Finish. 

 

 

11. Verifique los datos o edite de ser necesario.  

 

  



 

 

12. Para finalizar el recibo de Arrendamiento haga clic en Timbrar y cerrar o presione la 

tecla F6. 

 

 


