MANUAL PARA CREAR UN RECIBO DE HONORARIOS POR SERVICIOS
PROFESIONALES EN FACTUDESK V10

1. Ingrese a FactuDesk V10 y haga clic en el boton Crear CFDI.

05147 Mi Cuenta Maestra [GOSX!

FactuDesk Windows

Administracion de CFDI Catélogos Ayuda y soporte técnico

Clientes Proveedores

Recibidos Borradores Conceptos

2. Seleccione la opcion Recibo de Honorarios por Servicios Profesionales. Una vez
seleccionado, haga clic en Next.

Asistente para crear CFDI n

;Qué desea hacer?

@ Factura por varios productos o servicios

@ Recibo de arrendamiento

@ Recibo de honorarios médicos

O Recibo de honorarios por servicios profesionales
@ Recibo por servicio de auto-transporte de carga
@ Recibo por anticipo

@ MNota de crédito por descuentos o bonificaciones

@ MNota de crédito por devolucién de mercancias

@)

@ Carta porte TRASLADO

@ Otro (formulario vacio) INGRESO, EGRESO O TRASLADO
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3. Ingrese el RFC del receptor de manera manual o haga clic en Buscar el RFC en mi
catélogo de clientes si el cliente ya se encuentre registrado. En caso de haber colocado
el RFC manualmente, puede colocar el Nombre o razén social, sin embargo recuerde que
este dato es opcional.

Asistente para crear CFDI nl
(<)
&

Receptor

R.F.C. del receptor: (Q. Buscar el RFC en mi catdlogo de dientes )

Mombre o razén sodial:

Recuerde que NO debe:

Exigir cualguier dato disfinto 8/ RFC. B contribuyente que soliota & fBofura sdio debe propordonar verbalmente su RFC,
cuslguier dato adiconal ne &s requisito pars (3 emisidn. Se ha detectado gue existen Sisfemas de emision de Boturas que
exgen dichos dafos como requisito para obiener una fBciura. Se invita 8 los coninbuyenies emisores de fBciura & revisar
sus sistemas para evitar molestias y ef uso de dafos personales que no son requisito fscal. ™

Comunicado de prensa del SAT en relacidn a practicas indebidas en la emisidn de facturas

[ MNext= ) [ Cancel )

4. Si el cliente se encuentra en su registro, posterior a presionar el botén Buscar el RFC
en mi catadlogo de clientes, realice la bausqueda a través del filtrado anotando el nombre
0 RFC del receptor y haga clic en Buscar o presione Enter. Una vez localizado y
seleccionado haga clic en Aceptar.

Buscar cliente

|Publico en general || Buscar I

Cadigo R.FC. Mombre o razén social Comeo electrdnico

1355001D3D |mﬂ1ﬂ1ﬂ1ﬂﬂﬂ |FUELICOENGENEHAL2[)UKX... |F‘F1UEE.PA@F‘F1U...

Aceptar Cancelar
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5. Una vez ubicado el cliente haga clic en Next.

!Asistente para crear CFDI n

=

@

Receptor |

R.F.C. del receptor: KAXNX010101000 '\\0\ Buscar el RFC en mi catlogo de dientes )

Mombre o razén social: | PUBLICO EN GENERAL 2

Recuerde que NO debe:

‘Exigir cualguier dato distinfo al AFC. B contnbuyente gue soligta {5 faciura sdio debe propordonar verbalmente su RFC,
cualguier datfo adidonal no es reguisito para 2 emision. Se ha detectado gue existen sisfemas de emisidn de fBcturas gue
exigen dichos dafos como reguisito para obiener una fBctura. Se invita 8 los contnbuyentes emisores de fBciurs 3 revisar
sus sisfemas para evitar molestias v &f uso de datos personales que no son reguisito fecal, "

Comunicado de prensa del SAT en reladién a practicas indebidas en la emisidn de facturas

6. Agregue la descripcion del concepto y el precio. En caso de tener el concepto
previamente guardado, realice el filtrado a través del botdon Buscar en mi catalogo de
conceptos.

B

@

Concepto

Clave de producto o servido del SAT: I 01010101 |P| '\\0\ Buscar en mi catélogo de conceptos )

HOMORARIOS POR. SERVICIOS PROFESIOMNALES

Precio: ILI
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7. Realice la busqueda del concepto por el cédigo o la descripcion. Una vez ubicado haga
clic en Aceptar.

Buscar Concepto i

8 : =
[FonoRARIO |— -
Codigo Descripcian Precio Unidad

H 77ESFFA315  |CONCEPTO DE PRUEBA PARA RECIBO DEH.. MXN 200.00 | pza [ |

2C0413837A | HONORARIO POR SERVICIO PROFESIOMAL. MXN 500.00 |pz.a

T |

Aceptar Cancelar

9. Seleccione el Método de pago y haga clic en Next.

Asistente para crear CFDI a

@

Forma, método y condiciones de pago

iCudando me van a pagar?
(®) Todo ya estd pagado o me lo van a pagar completamente ahora mismo
(Z) Me van a dar un anticipo ahora v luego lo restante en una o més pardalidades

() En este momento no redbiré un sélo centavo, posteriorments me irdn pagando en parcislidades

§ [ Cancel J

(01) 961224 99 99 €3 /inDuUxSsOFT i n d u x =1 & L |
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10. Corrobore que los datos sean correctos y haga clic en Finish.

Il Asistente para crear CFDI I
=
4

i Listo !

RECIBO DE HONORARIOS POR SERVICIOS PROFESIONALES

EMISOR .
GO51930224PL7 PERSONA FISICA

RECEPTOR B
XAXX010101000 PERSOMNA FISICA

16% DE IVA TRASLADADO
TOTAL DE LA OPERACION: § 580.00

FORMA DE PAGO: CONTADO

H

£ Finsh 3 ( Cancel \

11. Verifique los datos o edite de ser necesario.

G .« - = =
Al [%; Comprobante de pago @ Q O =
Lnl WD | [ constanca de retencines an an &
Inicio Enitidos Crear CFDI Recbidos Subir Clientes Conceptos  Proveedores  Configuradién
[# Borradores comprobante
o| o) o
205147 Mi Cuenta Maestra [G0S1930224PL7] Panel de Contral del Clente [PCC]
[F6] - Timbrar el CFDI y cerrar || §¢ Descartar H || B suardar como. (=, Abrir desde archivo.
G0S1930224PL7 [601 - General de Ley Personas Morales] Propiedades del CFDI Fecha y hora de expedicion i
Mi Cuenta Maestra Lugar de expedicién: | 23070 [ree] |{2018-03-25 16:09:18 [~ fra
| (B e | =T | Domidio del receptor
Tipo de comprobante: Uso del CFDL. Forma de pago: Método de pago:
1-Ingreso ~ | [Po1-Por definic ~| 99 -Por definir | PUE -Pago en una sola exhibicdn
Condiciones de pago: ‘cor\mnc ‘ Notas: ]
Complementos Impuestos locales Comprobantes relacionados Addenda
Cantidad | Desaripcidn Descuentos Traslados -IVA % |Retendones | Importe him, Identificacion | Clave SAT Prod. [Serv.

Cve. SAT, Unidad

01010101
[Editval,

Moneda: | MXN - Peso Mexicano ~

Subtotal Descuentos Retenciones Traslados
Tipo de cambio:

50000 000 om0 om0 MXN 580.00)
F6 - Timbrar i cerrar | F8 - Buscar diente | F11 -Buscar mrvteifn F12 - Detalles de la iarﬁda

(01) 961224 99 99
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12. Para finalizar el recibo de Arrendamiento haga clic en Timbrar y cerrar o presione la
tecla F6.

O

/\ » . |—“". Comprobante de pago
[ o D | n

|-|T:’_:-. Constanda de retenciones
Inicio Emitidos Crear CFDI

E' Borradores
| u )|

205147 Mi Cuenta Maestra [GOSI930224PL7]

I [F&] - Timbrar el CFDI y cerrar I & Descartar

G051930224PL7 [601 - General de Ley Personas Morales]
Mi Cuenta Maestra

CY

Tipo de comprobante:  Uso del CFDI:

I - Ingreso w || G01 - Adquisicion de mercancias
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